
Sut i fewngofnodi i’ch cyfrif e-bost Office 365/Outlook 
 

• Agorwch ffenestr porwr gwe (e.e. Google Chrome neu Microsoft Edge Chromium) 
• Mewnbynnwch Office.com yn y bar cyfeiriad a phwyswch <Enter> 

 

 
 
 
 
Cliciwch Sign in o sgrin hafan Microsoft Office isod 
 

 
 
 
Mewnbynnwch eich cyfeiriad e-bost yn y sgrin isod, yna cliciwch Next. 
 

   
 
 



Dewiswch ‘Work or School account’, a chliciwch Next 
 

 
 
 
 
Mewnbynnwch y cyfrinair dros dro a chliciwch Sign in 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Fe welwch chi’r sgrin ddilynol 
 

 
 
 
 
Cliciwch Next 
 
Dewiswch ddull ‘Additional security verification’ 
Dewiswch United Kingdom fel y wlad neu’r rhanbarth a mewnbynnwch rif eich ffôn symudol 
Dewiswch a ydych chi’n dymuno derbyn neges testun neu alwad ffôn â chod i gadarnhau’r cyfrif 
 

 

 



Mewnbynnwch y cod a chliciwch Verify, yna cliciwch Done 

 

 

Newidiwch eich cyfrinair dros dro am eich cyfrinair eich hun a chliciwch  Sign in 

 

 

 

 

 

 



Yna, cynigir i chi ddewis ymateb i’r canlynol: stay signed in.  Cliciwch Yes os mai chi a neb arall sy’n 
defnyddio’r ddyfais rydych chi’n ei defnyddio i fewngofnodi, neu fel arall, cliciwch No  

 

 
Yna, byddwch chi wedi’ch mewngofnodi i ddefnyddio’ch cyfrif Microsoft Office 365.  Outlook (ar 
gyfer eich e-byst) fydd un o’r eiconau sydd ar gael (gweler isod). 
 

 
 
Os ceir cynigion ychwanegol i fewngofnodi i ddefnyddio eich cyfrif, byddwch chi’n cael naill ai galwad 
ffôn neu neges testun (yn dibynnu pa ddull fyddwch chi wedi’i ddewis) â chod cadarnhau i’r rhif ffôn 
symudol o’ch dewis i gadarnhau pwy ydych chi cyn mewngofnodi.   
 
  



Mae Microsoft Teams hefyd ar gael o’r ddewislen hon, fel y gwelir uchod.  Wrth ddefnyddio 
MSTeams am y tro cyntaf, bydd yn cynnig cyfle i chi osod fersiwn bwrdd gwaith o’r meddalwedd 
(gweler isod).  Os byddwch chi’n dewis gosod y meddalwedd hwn, ni fydd angen i chi fewngofnodi i 
ddefnyddio’ch cyfrif Office 365 bob tro y byddwch chi’n dymuno cyfranogi yn eich dosbarth.  
 

 
 
 


